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Hosting506

Somos una gran empresa, SOmos un equipo que trabaja para dar lo mejor cada
diay con ello satisfacer las necesidades de nuestros clientes, Hosting506 es
una empresa latinoamericana, nacida en Costa Rica, inicia operaciones en
junio del 2009 brindando soluciones de hospedaje web y desarrollo de paginas
web, para el 2016 Hostingb06 renueva sus instalaciones e incrementa las
soluciones brindadas a sus clientes, proporcionando una gran gama de nuevos
servicios de calidad mundial y con una excelente asistencia técnica 24/7.




Antes de continuar

Antes de continuar con el proceso de configuracion de su cuenta de correo tome en cuenta lo siguiente:

1. Deberatener a mano su usuario y su contrasena. En caso de no tener la contrasena por favor solicitela al correo
electronico

2. Debera definir el tipo de conexion a realizar entre IMAP o POP. Si tiene su cuenta de correo configurada en multiples
dispositivos le recomendamos utilizar IMAP ya que este protocolo mantiene todo sincronizado en linea.

3. Puede observar los puertos de conexion IMAP, POP, SSL, no SSL, en enlace.


mailto:soporte@hosting506.com
https://guias.hosting506.com/windows-outlook.html
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Descargas

Todo Aplicaciones

Mejor coincidencia

Panel de control

Aplicacion
Aplicaciones

51 Configuracion

[

Documentos

Paso #1

Web

Mas =

En Windows, iremos al menu
inicio y buscaremos "Panel de
Control", accederemos ala

opcion mostrada en la imagen.
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Paso #2

. Defender

@ Mail (Microsoft Qutlook)

a5

acion

Opciones

Mail (Microsoft Qutlook)
Microsoft Qutlook Profiles

Una vez nos encontremos en la
lista general de opciones de
Panel de Control, ubicaremos la
opcion llamada Mail (Microsoft
Outlook).
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Paso #3

(L Configuracidn de correo - Qutlook

Cuentas de correo electrénico

Archivos de datos

3

Perfiles

@

Configure cuentas de correo electrénico y

- i Cuentas de correo electrénico... |
directorios.

bs

Cambie la configuracidn de los archivos que
Outlook usa para almacenar mensajes de
correo electronico y documentos.

Archivos de datos...

Configurar varios perfiles de cuentas de
correo electrénico y archivos de datos.
Mormalmente, solo se necesita uno,

Maostrar perfiles...

LCerrar

Se abrira la siguiente ventana, en
la cual tendremos que dar click
en el botdn llamado "Cuenta de
correo electrénico".




Configuracion de correo:
Outlook en Windows ©




Paso #4

x.; Configuracion de la cuenta

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracian,

Correoelectmnl(o Archivos de datos Fuentes RSS  Listas de SharePoint  Calendarios de Internet  Calendarios pul 4 | *

:" ﬂue'\mK *Beparar.‘. ' Camnbiar... o Estahlecer camo predeterminada x Ouitar # &

by
Nombre Tipo

LCerrar

Veremos la siguiente ventana, en
la cual tendremos que dar click
en el botdn llamado "Nuevo" para
proceder a configurar la cuenta
de correo electrénico que
queremos.
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e eo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar

Configuracién automatica de la cuenta

una cuenta y cambiar su con’

Configuracion manual de una cuenta o conexidn 3 otros tipos de servidares,

Paso #3

figuracion

rreo electrdnico  Archivos de datos  Fuentes RSS  Listas de SharePoint  Calendarios de Internet  Calendarios pull * | *

(0) Cuenta de correo electrénico

Su nombre:

Ejemplo: Maial

ra Padilla

La siguiente ventana nos
mostrara el proceso iniciar de
configuracion de la cuenta, en
donde tendremos que
seleccionar "Configuracion
manual o tipos de servidores
adicionales"y seguidamente
pulsar siguiente.
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Paso #6

@ Configuracién de la cuenta *®

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracion.

Correo electronico  Archivos de datos Fuentes RSS  Listas de SharePoint Calendarios de Internet  Calendarios pull * | *

Elegir el tipo de cuenta

() Microsoft 365
Configuracién automatica de cuentas de Microsoft 365

Direccidn de correo elecrdnico:

Ejzmplo; naizra@contoso.com

@ik AR,
Configuracién avanzada de cuentas de correo electrdnico POP o IMAP
() Exchange ActiveSync
Configuracién avanzada de servicios que usan Exchange ActiveSync

< Atrds Cancelar Ayuda

En la siguiente ventana seleccionaremos la
opcion llamada POP o IMAP y luego
pulsaremos en siguiente.

IMAP: Este metodo de conexion permite
mantener los correos electronicos siempre
en el servidor, por lo cual van a estar
sincronizados en todos los dispositivos.

POP: Este método, contrario al anterior,
almacena todos los correos electronicos en
un dispositivo predeterminado como archivo
local formato .pst, en su configuracion da la
posibilidad de almacenar los correos en linea
por cierta cantidad de dias, sin embargo
luego de esa cantidad de dias se eliminaran
de la nube y se mantendran en local en el
dispositivo configurado como
predeterminado.
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@ Configuracién de la cuenta

Cuentas de correo electrénico

Paso #/

Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracién,

Correo electrénico  Archivos de datos Fuentes RSS  Listas de

ios de Internet  Calendarios pul 4 |+

Configuracién de cuenta IMAP y POP

Especifique Ia configuracin de servidor de corree para su cuenta.

Informacién sobre el usuario

Su nambre: HNombre Apellido
Direcci6n de carreo elctrénico: | gjemplo@emailer
Informacién del servidor

Tipo de cuenta: IMaP
Senvidor de correo entrante: mail.email.cr
Servidor de correo saliente (SMTP: | mail email,cf
Informacién de inicio de sesién

Hombre de usuario: ejemplo@email.cr
Contrasefia: [swwvessmeen

‘ [ Recordar contrasefia

[JRequerir inicio de sesién utilizando Autenticacién de
contrasefia segura (SPA)

Configuracién de Ia cuenta de prueba

Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.

Probar configuracién de Ia cuenta ...

Probar automaticamente la configuracién de
I cuenta al hacer clic en Siguiente

Correo para mantener sin  Todo
conexidn:

< Atras Cancelar Ayuda

En esta ventana agregaremos todos los datos de
configuracion de nuestra cuenta de correo. Una
vez se hayan agregado todos debera dar click en
"Mas configuraciones"

Nombre: Este sera el nombre que veran las
personas cuando usted les envie un correo
electronico.

Direccion de correo electronico: Aca debera
ingresar su cuenta de correo.

Tipo de cuenta: Seleccione entre IMAP o POP
tomando en cuenta lo mencionado en el Paso #6
de esta guia.

Servidor de correo entrante:
mail.sudominio.com

Servidor de correo saliente: mail.sudominio.com
Nombre de usuario: Aca debera ingresar su
cuenta de correo. Generalmente se adiciona
automaticamente

Contrasena: Ingrese la contrasena de su cuenta
de correo.

©
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Cuentas de correo electrénico

Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su con

Correo electrénico  Archivos de datos  Fuentes RSS  Listas de SharePoint  Calendarios de Intemnet  Calendarios pul ¥ | *

an - -

Configuracién de cuenta IMAP y POP
Espedifigue la configuracién de servidor de correo para su cuenta,

Paso #8

figuracién

aaaaaa

Luego de haber dado click en
"Mas configuraciones”, vera esta
pantalla, en la cual deberiairala
segunda pestana llamada
Servidor de Saliday marcar la
casilla de la opcion llamada "Mi
servidor de salida (SMTP)
requiere autenticacion”. Luego
debera desplazarse a la tercera
pestana llamada Avanzadas.
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6n de la cuenta

Cuentas de correo electrénico

Paso #9

Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracian.

Correo electrénico  Archivos de datos  Fuentes RSS  Listas de SharePoint  Calendarios de Internet  Calendarios pul * | *

an - - = —

Ny

Configuracién de cuenta IMAP y POP

Especifique la configuracién de servidor de correa para su cuenta.

-

*®

& Configuracion de correo electronico de Internet

General Servidor de salida  Avanzadas

Nimeros de puerta del servider
Servidor de entrada (IMAP): Usar predeterminados
Usar el siguiente tipo de gonexién cifrada: | SSLTLS -
Servidor de salida (SMTP: [k
Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: | SSLTLS -
Tiempo de espera del servidor
Cotto ¥ Large 1 minuto
Carpetas

Ruta de acceso de la carpeta raiz:

enviados

[[IMo guardar copia de los elementos enviadas

] Marcar elementos para su eliminacién sin moverlos automaticamente

Los elementos marcados para eliminacion se eliminaran
permanentemente al purgar los elementos del buzan de correo.

Purgar elementos al campiar de carpeta mientras se estd en linea

i 12 cuenta de prueba

s que pruebe su cuenta para garantizar

son correctas,

Ea(m'n de la cuenta ..

fomaticamente la configuracién de
I hacer clic en Siguiente

tenersin  Todo

Mas configuraciones .

Cancelar Ayuds

Ente >

En la pestana llamada "Avanzadas", debera
seleccionar el tipo de conexion cifrada,
recomendamos que esta sea SSL/TLS,
seguidamente modificara los puertos segun
la siguiente informacion:

Sila cuenta es IMAP:

Puerto entrante: 993
Puerto saliente: 465
Sila cuenta es POP:

Puerto entrante: 995
Puerto saliente: 465

NOTA: En versiones anteriores de Office, 0
dependiendo de su proveedor de internet,
debera configurar la cuenta sin una conexion
SSL. Los datos de conexidon los encontrara
en la parte de arriba de esta guia en
"Configuracion sin SSL".

©
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Cuentas de correo electrénico

Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracidn

Paso #10

Teo0 electrdnico  Archivos de datos Fuentes RSS  Listas de SharePoint Calendarios de Internet  Calendarios pul * | *

Tareas g
Tareas Estado cuenta .
« Iniciar sesitn en el servidor de correo entr..  Completado T —
" Enviar mensaje de correo electronico de p..  Completada | rGmom
Hombre de usuarior [ejemplo@email.cr ] Con — Tod
ContraseRas  [eemeeennanes con:
[] Recordar conts
[ Req sesién utilizando Autenti d
contrasefia se gura (SPA) T
< Atré Siguiente > Cancelar Ayuda

Una vez ha dado click en Aceptar de la
ventana anterior, debera dar click en
"Siguiente” para que Outlook
compruebe si los datos de conexion
se encuentran correctamente
configurados. Silos datos estan
correctamente configurados
observara 2 checks verdes como en la
imagen que le mostramos. Si observa
2 checks rojos por favor valide
nuevamente que haya ingresado
todos los datos correctamente.
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Cuentas de correo electrénico

Puede agregar o quitar una cuenta. Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracién.

Paso #11

Correo electrénico  Archivos de datos  Fuentes RSS  Listas de SharePoint  Calendarios de Intemet  Calendarios pul * | *

iHemos terminado!

Tenemos toda la informacion necesaria para canfigurar a cuenta,

[ configurar Outlook Mobile en mi teléfono también

Agregar otra cuenta...

Ayuda

De click en "Finalizar" para cerrar el
asistente de configuracion.
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Paso #12

& Configuracion de la cuenta

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta y cambiar su configuracian,

Correa electrénica  Archivos de datos Fuentes RSS  Listas de SharePoint Calendarios de Internet  Calendarios pul * | *

i Nuevo.. 3% Reparar.. £ Cambiar.. @@ Coteblzcer como predeterminads ¢ Quitar & &

Mombre Tipo

ejemplo@email.cr IMAP/SMTP (enviar desde esta cuenta de manera predet...

La cuenta seleccionada entrega los nuevos mensajes en esta ubicacian:

ejemplo@email.cr\Bandeja de entrada

en el archivo de datos C\Users\josue\..\Outlook\ejemplo@email.r - Test.ost

Cerrar

Volviendo a la ventana iniciar, vera su
cuenta correctamente configurada y
lista para usarse. Ya puede cerrar la
ventanay abrir Outlook para hacer uso
de su cuenta de correo.




Ha finalizado

Su dispositivo se encuentra listo para
usarse con su cuenta de correo.
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